
 
 

Ihre Onlineregistrierung in unserem Lieferantenportal von 
Onventis 
Hier geht’s zur Online-Lieferantenregistrierung: 

https://psp29.onventis.com/OnventisINT1/SupplierRegisterBrowser.aspx?ID=c1d8a90b-7c46-4f53-
8454-89aa7dba743c 

 

Unser Tipp: Speichern Sie sich die aufgerufene Seite für einen schnelleren Zugriff über 
„Favoriten“ oder „Stern“ in Ihrem Browser ab. 

 

Der Registrierungsprozess 
Wir führen Sie mithilfe der folgenden Schritt-für-Schritt-Anleitung zu einem erfolgreich 
abgeschlossenen Registrierungsprozess. Sie haben die Möglichkeit die Registrierung jederzeit 
abzuspeichern und zu einem späteren Zeitpunkt fortzusetzen. 

Zunächst werden in vier Schritten Ihre allgemeinen Unternehmensangaben wie Name, Adresse, 
DUNS-Nummer sowie Ansprechpartner mit Kontaktdaten abgefragt.  

Spezielle Angaben sind jeweils abhängig von den Produkten oder Leistungen, die Sie anbieten. 
Während der Registrierung wird deshalb Ihr Produkt- bzw. Leistungsangebot anhand eines 
vordefinierten Katalogs abgefragt. Die entsprechenden Angaben zu den Waren- bzw. 
Leistungsgruppen können Sie im Portal vorab eintragen. Sie können die Produkte oder Leistungen 
per Klick auswählen. Bei Problemen oder Fragen stehen wir Ihnen auch gerne telefonisch unter 040 
42666 5600 zur Verfügung.  

Sobald Sie auf den Registrierungslink geklickt haben, öffnet sich eine neue Seite mit folgendem 
Kästchen. Bitte lesen Sie sich den Text durch und klicken dann auf „Weiter >“: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

Im ersten Schritt müssen Sie Ihre Firmendaten ausfüllen. Bitte beachten Sie, dass alle mit einem 
roten Sternchen * gekennzeichneten Felder ausgefüllt werden müssen.  

(ACHTUNG: Sie können entweder die Kontodaten angeben oder die IBAN, beides ist nicht möglich) 

 

 

 

 

 

 

In Schritt 2 von 4 müssen Sie die Kontaktdaten des Ansprechpartners eintragen. 

 

 

 

 

(Beispiel auf der nächsten Seite) 

 

Nun können Sie die von Ihnen angebotenen Dienstleistungen auswählen. Bitte denken Sie daran, nur 
die Leistungspositionen in den Untergruppen auszuwählen, für die Sie Gewerblich zugelassen sind. 



 
 

  

 

Anschließend können Sie Ihre angegebenen Daten kontrollieren.  

 Falls Sie Ihre Daten ändern möchten, können Sie diese über den Schalter „zurück“ 
korrigieren. 
 

 Wenn Ihre Daten stimmen, können Sie den Vorgang über den Schalter „Jetzt registrieren“ 
abschließen. 

 

Nun erhalten Sie innerhalb weniger Minuten Ihre Zugangsberechtigung.                                      
ACHTUNG: Bitte gehen Sie NICHT auf den Schalter „Fortsetzen“, bevor Sie die E-Mail erhalten haben.  



 
 
E-Mail: Bitte klicken Sie auf den Link „Jetzt mit Ihrem Kunden verbinden“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jetzt öffnet sich ein Browserfenster mit folgendem Hinweis: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da Sie nun Ihr Kundenkonto mit Onventis verbinden, müssen Sie ein Passwort vergeben (muss acht 
Zeichen, einen Großbuchstaben und eine Zahl enthalten). 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte klicken Sie auf den Schalter 
„NEU REGISTRIEREN“ 



 
 
 

Bitte akzeptieren Sie die Datenschutzerklärung der Onventis GmbH, indem Sie das Kästchen 
anklicken. 

 

 

 

 

Anschließend klicken Sie auf den Schalter „NEUES KONTO ERSTELLEN“ 

 

Bestätigen Sie Ihre E-Mailadresse. Anschließend können Sie Ihre Firmendaten überprüfen und 
gegebenenfalls vervollständigen. 

 

 

 

 

Nachdem Sie die Allgemeinen Nutzungs- und Geschäftsbedingungen akzeptiert haben, können Sie 
die Registrierung über den Schalter „REGISTRIERUNG ABSCHLIESSEN“ beenden. 

 

 

 

Ist dies erfolgt, haben Sie sich erfolgreich angemeldet und befinden sich auf Ihrem Dashboard.  



 
 

 

Der erste Teil des Registrierungsprozesses ist hiermit abgeschlossen. 

 

 

Nach abgeschlossener Prüfung Ihrer Angaben erhalten Sie eine E-Mail durch das Onventis-System. 

 

Die E-Mail mit dem Betreff: „[Onventis] Admin SM“ sieht wie folgt aus: 

 

Bitte öffnen Sie den Link „Zur Informationsanfrage“ und melden sich mit Ihren Anmeldedaten an. 

 

 

 

 

 



 
 
Nachdem Sie sich angemeldet haben, müssen Sie den Allgemeinen Geschäftsbedingungen 
zustimmen. 

 

 

Sie können jetzt die Informationsauskunft (Selbstauskunft) ausfüllen, dafür klicken Sie auf 
„TEILNAHME BESTÄTIGEN“. Diese können Sie jeder Zeit zwischenspeichern.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Um wieder zurückzukehren, können Sie die vorherige E-Mail (Beispiel auf S. 6) mit dem Link nutzen 
oder Sie gehen über Ihr Dashboard links auf „ANGEBOT & AUKTIONEN“ und dann auf 
„SELBSTAUSKÜNFTE“. 

Um die Informationsauskunft (Selbstauskunft) abzuschließen, klicken Sie nur noch auf „AUSKUNFT 
ABGEBEN“. 

 

Sollten Sie hierzu Fragen haben oder Hilfe benötigen, setzen Sie sich gerne mit uns in Verbindung. 
Telefon:  040 42666 5600 
 


