» SAGA

Unternehmensgruppe

lhre Onlineregistrierung in unserem Lieferantenportal von
Onventis

Hier geht’s zur Online-Lieferantenregistrierung:

https://psp29.onventis.com/OnventisINT1/SupplierRegisterBrowser.aspx?|D=c1d8a90b-7c46-4f53-
8454-89aa7dba743c

v

Unser Tipp: Speichern Sie sich die aufgerufene Seite fiir einen schnelleren Zugriff Gber
,Favoriten” oder ,Stern” in lhrem Browser ab.

Der Registrierungsprozess

Wir flihren Sie mithilfe der folgenden Schritt-flir-Schritt-Anleitung zu einem erfolgreich
abgeschlossenen Registrierungsprozess. Sie haben die Mdoglichkeit die Registrierung jederzeit
abzuspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt fortzusetzen.

Zunachst werden in vier Schritten |hre allgemeinen Unternehmensangaben wie Name, Adresse,
DUNS-Nummer sowie Ansprechpartner mit Kontaktdaten abgefragt.

Spezielle Angaben sind jeweils abhangig von den Produkten oder Leistungen, die Sie anbieten.
Wahrend der Registrierung wird deshalb lhr Produkt- bzw. Leistungsangebot anhand eines
vordefinierten Katalogs abgefragt. Die entsprechenden Angaben zu den Waren- bzw.
Leistungsgruppen kdnnen Sie im Portal vorab eintragen. Sie kénnen die Produkte oder Leistungen
per Klick auswahlen. Bei Problemen oder Fragen stehen wir lhnen auch gerne telefonisch unter 040
42666 5600 zur Verfligung.

Sobald Sie auf den Registrierungslink geklickt haben, 6ffnet sich eine neue Seite mit folgendem
Kastchen. Bitte lesen Sie sich den Text durch und klicken dann auf ,Weiter >“:

Willkommen zur Registrierung fur die Beschaffungsplattform SAGA Unternehmensgruppe.

chfolgenden Register
trierung ist fur Sie kosten

nen Sie sich als Dienstleister / Lieferant fir SAGA Unte
los. Die Registrierung ist Voraussetzung, um sich fir s

n nach datenschutzrech
beg e bei den folgenden Re

nungen behandelt und nicht an Dritte weitergegeben. Dieser

Als Lieferant nen Sie alle Ihre Kunden im Onventis Network zentral (ber das Onventis Supplier Portal verwalten
Falls Ihr Unternehmen nicht im Onventis Supplier Portal angemeldet ist klicken Sie rechts oben auf "Weiter
Bereits registriert? Einloggen und die Daten fir diese Registrierung einfach aus dem Portal ibernehmen

Daten Ubernehmen
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Schritt 1 von 4: Firmendaten Abbrechen Welter »
Geben Sle hier die Daten lhrer Firma &in

Im ersten Schritt missen Sie Ihre Firmendaten ausfillen. Bitte beachten Sie, dass alle mit einem
roten Sternchen * gekennzeichneten Felder ausgefillt werden mussen.

(ACHTUNG: Sie kénnen entweder die Kontodaten angeben oder die IBAN, beides ist nicht méglich)

Schritt 2 von 4: Ansprechpartner « Zuriick Abbrechien Weiter »
Geben Sie nun bitte Inre Kontaktdaten ein

Bitte achten Sle auf dia korrekte Schreibweise Ihrer E-Mail-Adresse, da Ihre Zugangsdaten an diese Adresse gesendet werden

In Schritt 2 von 4 miissen Sie die Kontaktdaten des Ansprechpartners eintragen.

Schritt 3 von 4: Materialgruppen < Zuriick Abtrechen Weiter >

Wahilen Sie hier aus den angebotenen Diensileistungsbereichen oder Materalgruppe

(Beispiel auf der nachsten Seite)

Nun kdnnen Sie die von Ihnen angebotenen Dienstleistungen auswahlen. Bitte denken Sie daran, nur
die Leistungspositionen in den Untergruppen auszuwahlen, fir die Sie Gewerblich zugelassen sind.
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Materialgruppen

Alle aufkiappen

Freigegeben Gesperrt

)N 1O + @@ 200000 - Beratungs und Prifungskosten - (200000)

] (10 + @@ 210000 - Verwaltung/Biirobedarf - (210000)

). [0 + @ 220000 - Fuhrpark/Sonstiges innere Dienste - (220000

(10O N + @@ 230000 - Biromobelaustattung - (230000)

|:| ] |:| ] + @ 240000 - Betriebsmitte! - (240000)

L (O  + gg 250000- Mietung, GS, HS - (250000)

). [0 + @@ 260000 - Raumkosten - (260000)

(10O (10O + @ 270000 - Vertriebsmittel - (270000)

] (] + @@ 310000- T Beschaffungen - (310000)

] [0 — @@ 500000 - Lieferleistungen, Energie, FM - (500000)

=l [] @@ 511000- Stromlieferung - (511000)

[] g 521000 - Gaslieferung - (521000)

[l [] @ 531000 - Warmelieferung - (531000)

[ [] @ 541000 - Materiallieferung - (541000)

=l [] @l 541030- EPA_IH_Lieferung Heizung / Sanitar / Elektro - (541030)

|:| |:| B 341037 - |H_Lieferung Heizung / Sanitar / Elektro - (341031)

[l [] @ 541050 - EPA_IH_Lieferung Elektro - (541050)

[ [] @l 541051 - H_Lieferung Elektro - (541051)

=l [] @l 591000 - Lieferleistung sonstige - (531000)

I 1

Schritt 4 von 4: Bestitigung < Zurlick Abbrechen

Prufen Sie bitte zum Abschlu®®, ob alle Daten korrekt eingegeben sind. Wenn Sie Daten andern michten, klic

Schalter Zurlck

AnschlieBend kénnen Sie lhre angegebenen Daten kontrollieren.

l Jetzt registrieren I

=> Falls Sie Ihre Daten andern mochten, kdnnen Sie diese Uber den Schalter ,,zuriick”
korrigieren.

=>» Wenn lhre Daten stimmen, kénnen Sie den Vorgang tUber den Schalter ,Jetzt registrieren”
abschlieRen.

Registrierung abgeschiossen

Fortsetzen

Herzlichen Gilckwunsch! Sie haben sich erfolgreich registriert. In wenigen Minuten erhalten Sk Ihve Zugangsdaten per Emal
Klicken Sie auf den Schalter Fortsetzen um zur Login-Seite zu gelangen

Nun erhalten Sie innerhalb weniger Minuten lhre Zugangsberechtigung.

ACHTUNG: Bitte gehen Sie NICHT auf den Schalter ,Fortsetzen”, bevor Sie die E-Mail erhalten haben.
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E-Mail: Bitte klicken Sie auf den Link ,Jetzt mit lhrem Kunden verbinden”.

Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank fiir die Registrierung bei der Firma SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft Hamburg im O tis Cloud Proc N k.

Sie haben nun die Moglichkeit Ihr Unternehmenskonto im Onventis Supplier Portal zu registrieren und sich mit Ihrem Kunden zu verbinden. Falls Ihr Unt h bereits im O tis Supplier Portal registriert ist,
folgen Sie ebenfalls dem Link und loggen sich ein, um den Kunden zu verbinden.

il il i jgar Portal, um sich dort mit lhrem Kunden verbinden zu kénnen:
Jetzt mit Ihrem Kunden verbinden

Sollten Sie nicht mit dem Hinzufigen im Onventis Procurement Network durch die Firma SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft Hamburg einverstanden sein, richten Sie bitte den Widerruf an: supplier-

support@onventis.de

Fir sonstige Ruckfragen wenden Sie sich bitte an lhren Ansprechpartner bei der Firma SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft Hamburg: SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft Hamburg, Poppenh ale 2, 22305
Hamburg.

Bei technischen Fragen zur Registrierung im O is Supplier Portal den Sie sich per E-Mail an den Onventis Supplier Support: supplier-support@onventis.de.

In Zukunft kénnen Sie sich auf https://supplier.onventis.com/ mit lhrer E-Mail-Adresse und lhrem P indas O tis Supplier Portal einloggen um alle Ihre Kunden im Onventis Cloud Procurement Network

zu verwalten.

Sie erhalten diese E-Mail als Benutzer der Organisation Muster GmbH mit der System-Nr. 99571 (psp29.onventis.com).

Jetzt 6ffnet sich ein Browserfenster mit folgendem Hinweis:

Verbinden Sie sich mit Ihrem Kunden

SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft Hamburg hat Ihnen einen Systemzugang fiir das Onventis Supplier Portal
gesendet.

Wenn sie sich zuvor selbst bei SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft Hamburg registriert haben, so wurden lhre
Daten durch SAGA Siediungs-Aktiengesellschaft Hamburg genehmigt und freigegeben.

Sollten Sie sich nicht selbst registriert haben, so iadt SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft Hamburg Sie hiermit
ein, Sie in ihr Supplier Management aufzunehmen.

In beiden Féllen konnen Sie nun Ihre kostenlose Registrierung im Onventis Supplier Portal abschlieBen. Bitte klicken Sie auf den Schalter
Anschliefend haben sie dort Zugriff auf die Kundenbeziehung mit SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft “
Hamburg. Zusétzlich haben Sie die Moglichkeit, sich mit anderen Onventis Buyer Kunden zu verbinden. »NEU REGISTRIEREN

Ist meine Organisation bereits im Onventis Supplier Portal registriert? ~

Haben Sie Fragen zum Onventis Supplier Portal? Auf unserer FAQ page finden Sie Antworten auf die am
haufigsten gestellten Fragen und kdnnen bei Bedarf den Onventis Supplier Service kontaktieren.

Hier finden Sie die Datenschutzerklarung zur Nutzung und Bereitstellung des Onventis Supplier Portals:

D-a-tenschu‘tzerkiérung
| NEU REGISTRIEREN |

lhre Organisation ist bereits registriert? Dann wahlen Sie Login zum Verbinden: LOGIN

Da Sie nun Ihr Kundenkonto mit Onventis verbinden, miissen Sie ein Passwort vergeben (muss acht
Zeichen, einen GrolRbuchstaben und eine Zahl enthalten).

Q Identifizierung e Perstnliche Daten e E-Mail-validierung o Firmendaten

Um thr Unternehmen im Onventis Supplier Portal zu registrieren, miissen Sie zun&chst ein personliches
Benutzerkonto anlegen. Bitte vervollstandigen Sie die folgenden Angaben.

(1) Die Registrierung ist kostenlos. Sie kinnen nach der Registrierung weitere Benutzer hinzufiigen

Zugangsdaten

E-Mail (Login) * muste@saga.hamburg

Passwort wiederholen*
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Bitte akzeptieren Sie die Datenschutzerklarung der Onventis GmbH, indem Sie das Kastchen

anklicken.

E' h akzeptiere die Datenschutzerkldrung der Onventis GmbH?*
¢ ZURUCK NEUES KONTO ERSTELLEN

AnschlieBend klicken Sie auf den Schalter ,,NEUES KONTO ERSTELLEN“

o Identifizierung ° Persanliche Daten e E-Mail-Validierung o Firmendaten

Ihre E-Mall-Adresse wurde validiert, Bitte loggen Sie sich im ndchsten Schritt mit threm neuen Benutzerkonto

ein, um mit der Registrierung Ihres Unternehmens fortzufahren,
WEITER

Bestatigen Sie lhre E-Mailadresse. Anschliefend kdnnen Sie lhre Firmendaten Gberprifen und

gegebenenfalls vervollstandigen.

o Identifizierung e Persanliche Daten e E-Mail-Validierung o Firmendaten

Bitte priifen und vervollstandigen Sie lhre Firmendaten, um die Registrierung abzuschlieffen.

Nachdem Sie die Allgemeinen Nutzungs- und Geschaftsbedingungen akzeptiert haben, kénnen Sie
die Registrierung Gber den Schalter ,,REGISTRIERUNG ABSCHLIESSEN“ beenden.

@! h akzeptiere die Allgemeinen Nutzungs- und
eschiftsbedingungen®

| REGISTRIERUNG ABSCHLIESSEN |

Ist dies erfolgt, haben Sie sich erfolgreich angemeldet und befinden sich auf Ihrem Dashboard.
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— onventis

SUPPLIER PORTAL

Dashboard

Willkommen auf lhrem
- Dashboard

Sobald Ihnen ein Administrator lhres
Unternehmens Kunden zugewiesen hat,
werden deren Informationen an dieser Stelle
angezeigt.

oo
ao

Der erste Teil des Registrierungsprozesses ist hiermit abgeschlossen.

Nach abgeschlossener Priifung lhrer Angaben erhalten Sie eine E-Mail durch das Onventis-System.

Die E-Mail mit dem Betreff: ,[Onventis] Admin SM* sieht wie folgt aus:

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihr Kunde SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft Hamburg hat die nachfolgend aufgefiihrte Informationsanfrage an Sie versendet.

Informationsanfrage Nr.: 000052

Titel: Standardinformationsanfrage vom 16.06.2022 (13. Block)

Kunde: SAGA Siedlungs-Aktiengesellschaft Hamburg, Poppenhusenstralle 2, 22305 Hamburg
Bemerkung: -

Grund fiir neue Version: Probleme beim Ausfiillen der Informationsauskunft.

i gazusehen klicken Sie bitte auf folgenden Link:
Zur Informationsanfrage

Sie erhalten diese E-Mail als Benutzer der Organisation Musterfirma GmbH mit der System-Nr. 99642 (psp29.onventis.com).

Bitte 6ffnen Sie den Link ,Zur Informationsanfrage” und melden sich mit lhren Anmeldedaten an.
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Nachdem Sie sich angemeldet haben, miissen Sie den Allgemeinen Geschéaftsbedingungen
zustimmen.

Nachfolgend sehen Sie unsere AGBs. Wenn Sie mit den Bedingungen einverstanden sind, bestitigen Sie bitte dieses
Fenster mit “Ich stimme zu".

Machfolgend sehen Sie unsere Informationen zum Datenschutz fiir Auftragnehmer gem. Art. 13 DSGVO

Dateifen): EDatenschutzinformationen fir Auftragnehmer gem. 13
© " DSGVO.pdf (41,61 KB)

I Ich stimme zu I lch iehne ab

Sie kdénnen jetzt die Informationsauskunft (Selbstauskunft) ausfillen, dafir klicken Sie auf
L TEILNAHME BESTATIGEN”. Diese kénnen Sie jeder Zeit zwischenspeichern.

Angebote & Atctionen

$SAGA ~ o :

L4

%

E{] Virtrige & Dokumente Linferantenselbstauskunft: Nr. 000001/ Auskunft zu: Standardinformationsanfrage vom 16.06.2022 {13, Block)
"f" Stammdalanveraatiung

= TEILNAMME ABSAGEN TEMHAHME BESTATIOEN e wan b
:S_" Wonfiguration

Um wieder zuriickzukehren, kdnnen Sie die vorherige E-Mail (Beispiel auf S. 6) mit dem Link nutzen
oder Sie gehen tber |hr Dashboard links auf ,ANGEBOT & AUKTIONEN” und dann auf
,SELBSTAUSKUNFTE".

Um die Informationsauskunft (Selbstauskunft) abzuschlieRBen, klicken Sie nur noch auf ,AUSKUNFT
ABGEBEN"“.

Sollten Sie hierzu Fragen haben oder Hilfe benétigen, setzen Sie sich gerne mit uns in Verbindung.
Telefon: 040 42666 5600



